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一、适用范围
本指南适用于在民航华北地区管理局办理特殊通用航空飞行任务审批。
二、项目审查类型
前审后批。
三、行政许可依据
1.《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月国务院令第412号）第299项。
2.《通用航空飞行任务审批与管理规定》（参作【2013】737号）。
四、数量限制
无数量限制。
五、申请条件
申请特殊通用航空飞行任务审批，应当具备下列基本条件：
（一）申请主体具有营业执照。
（二）申请主体须持有运行合格证。
（三）航空局有国籍登记证、适航证、无线电台执照。
（四）飞行人员具备执照、体检合格证。
（五）具备足额保险单。
六、申请材料目录
（一）任务申请文件，应列明作业性质、作业时间、作业范围及其他需要说明的事项。
（二）特殊通用航空任务申请的相关资质符合性承诺书。
七、办理基本流程
（一）申请受理阶段
申请人通过"民航行政审批服务平台"（https://zwfw.caac.gov.cn/）在线提交特殊通用航空飞行任务申请材料。
（二）审查决定阶段
管理局对申请人提交的材料予以审核，审核通过后，管理局函商任务所在战区意见，待战区核准

（三）结果通知阶段
战区核准后，管理局作出予以许可的决定，出具批复。
八、办理方式
全程网上办理或者网上受理之后到民航华北地区管理局行政服务大厅现场办理。
九、办结时限
申请单位应至少在任务开始前13个工作日提出申请，管理局自受理之日起10个工作日内作出行政许可决定（等待战区批复的时间，不计入时限）。
十、收费依据及标准
本项目不收费。
十一、结果送达
作出准予行政许可决定后，管理局将批复文件上传至"民航行政审批服务平台"（https://zwfw.caac.gov.cn/）。如需批复文件可通过“邮寄”或“现场自取”的方式进行送达。
十二、行政许可结果
批准文件。
十三、申请人权利和义务
申请人权利和义务的具体内容参见《中华人民共和国行政许可法》《中华人民共和国民用航空法》《特殊通用航空飞行任务审批与管理规定》中有关规定。
十四、监督投诉渠道
申请人认为民航华北地区管理局的行政许可行为违法或不当的，可书面或通过拨打民航华北地区管理局行政服务大厅监督投诉电话（010-64592276、64592209）进行建议、投诉或举报。
对于不予受理行政许可申请或者对行政许可结果、程序不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
　　十五、办公地址和时间
　　民航华北地区管理局行政服务大厅
　　地址：北京市朝阳区首都机场路10号      邮编：100621 

　　电话：010-64595965、010-64590132
时间：工作日上午8:30-11:30，下午13:30-16:30

（周四集中受理）

附件1：流程图
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附件2：飞行任务审批材料示范文本
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